VIDIGUEIRA

NORMAS DE FUNCIONAMENTO E GESTAO
Do SERVICO DE REFEICOES ESCOLARES

NA EpuCAGAO PRE-ESCOLAR E ENSINO BASICO



Nota Justificativa

A Educacio é um direito fundamental de todos os cidadaos, tornando-se para tal necessario que os
espacos escolares favorecam o acesso ao ensino e respondam de forma cada vez mais premente as

necessidades das familias e dos alunos.

O fornecimento de refeicdes, em refeitérios escolares, visa assim assegurar uma alimentacdo
equilibrada e adequada as necessidades da populacdo escolar, proporcionando as familias um apoio

social de importancia fundamental.

Reconhecendo este principio, e considerando que, por for¢a da lei em vigor, o fornecimento de
refeicdes escolares as criancas dos estabelecimentos de educacdo pré-escolar e do ensino basico
constitui matéria da competéncia dos municipios, a CaAmara Municipal de Vidigueira implementou
um conjunto de medidas que visam assegurar, em condi¢cdes de igualdade, o fornecimento de
refeicoes, almoco, em refeitérios escolares a todas as criancas que frequentam estes

estabelecimentos de ensino e com observancia das normas gerais de higiene e seguranca alimentar.

Assim, e face ao enunciado anteriormente, e tendo presente o disposto no artigo 241.2 da
Constituicdo e da alinea b) do n.2 1 do artigo 19.2 da Lei n.2 159/99, de 14 de Setembro e nos termos
do disposto na alinea g) do n.21 do artigo 25.2 e da alinea k) do n.21 do artigo 33.2 do Anexo I, da Lei
n.2 75/2013, de 12 de Setembro, apresentam-se as normas de funcionamento e gestdo do servico de
refei¢cdes escolares na educagdo pré-escolar e ensino basico que, sendo gerido pelo Municipio, conta

com um papel ativo do Agrupamento e Escolas onde este servico esta em funcionamento.
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CAPITULO I
Disposicoes gerais

Artigo 12

Objeto e ambito de aplicacio

1. As presentes normas estabelecem as regras e os principios gerais a observar no ambito da
prestacdo, pelo Municipio, do servico de fornecimento de refeicdes nos refeitérios escolares dos

estabelecimentos publicos de educagdo pré -escolar e do ensino basico, do Municipio da Vidigueira.

Artigo 22

Principios e finalidades

1. O fornecimento de refeicoes em refeitorios escolares constitui um servico de acao social escolar
que visa assegurar uma alimentacdo equilibrada e adequada as necessidades da populacdo escolar,
segundo os principios dietéticos preconizados pelas normas de alimentacao definidas pelo Ministério
da Educacgdo, e com observancia das normas gerais de higiene alimentar a que estdo sujeitos os

géneros alimenticios.

Artigo 3¢

Utentes

1. Os refeitorios escolares destinam-se a servir os alunos que frequentam os estabelecimentos de
educacdo pré-escolar e do ensino basico no qual se integram, podendo servir alunos de outros
estabelecimentos de educacdo de ensino publico, desde que os meios humanos e a capacidade o

permitam, mediante autorizacdo da Camara Municipal.

2. Os refeitorios escolares podem ainda ser utilizados pelo pessoal docente e ndo docente que exerce
funcdes nos referidos estabelecimentos de ensino e os membros da comunidade educativa que a eles

se deslocam no estrito exercicio das suas fungdes.

3. Os refeitérios escolares podem ser utilizados por outras pessoas e/ou entidades com a devida
autorizacdo prévia da Camara Municipal desde que nao prejudique a utilizagio por parte dos alunos e

0s meios humanos e a sua capacidade o permitam.

4. Excecionalmente, podem ser fornecidas refeicdes aos participantes em iniciativas pontuais

promovidas pela Cimara Municipal de Vidigueira e/ou pelo Agrupamento de Escolas.




Artigo 42

Inscricdo

1. A inscricao do aluno no servigo de refeicoes devera ser realizada no ato da matricula, através de
preenchimento de formulario préprio, disponibilizado pela secretaria do agrupamento de escolas ou

pelo estabelecimento de ensino de frequéncia.

2. A inscricdo efetuada prevé a sua frequéncia durante todo o ano letivo.

3. No ato da inscrigdo, se os encarregados de educagdo indicarem que pretendem candidatar-se aos
auxilios econémicos em matéria de A¢do Social Escolar, deverdo preencher também o respetivo
formulario de candidatura que, no caso da frequéncia do ensino pré-escolar e 12 ciclo, serd efetuada

no Balcdo Unico da Camara Municipal.

4. No caso de necessidade de dieta especifica devera ser entregue em conjunto com o formulario de
inscricdo, o formuldrio de pedido de dieta especifica, acompanhado por declaracio médica,

especificando o tipo de dieta necessaria.

Artigo 52

Controlo e Gestao do Servico

1. A Camara Municipal cabe assegurar:

a) A contratagdo dos servicos de confec¢io, fornecimento e distribuicio das refei¢des a servir nos
refeitorios escolares, a(s) entidade(s) externa(s).

b) O apetrechamento do espago ao nivel de mobilidrio como de equipamentos e utensilios.

c) O controlo e a gestdo financeira do servigo de refeicio.

d) O acompanhamento e a avaliacdo do servigo de almoco.

2. E da competéncia do Agrupamento de Escolas:

a) Proceder as inscricoes e a recolha da documentagdo necessaria junto dos encarregados de
educacio.

b) Assegurar a manutengao das salas de refeicdo das escolas pdlo, quer ao nivel da higiene como da
conservacdo dos equipamentos e mobilidrio.

) Organizar as tarefas e horarios dos recursos humanos afetos ao servico de acompanhamento de
almoco.

d) Proceder ao registo diario das refeicdes marcadas, consumidas e ndo consumidas.
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e) Participar no recebimento, didrio ou mensal, do valor do servico de refeicdo, informando a CAmara
Municipal quando os encarregados de educagdo ndo procederem ao respetivo pagamento.

f) Participar em reunides de avaliagcdo com as diferentes entidades envolvidas no processo.

3. Constituem direitos dos encarregados de educacdo:

a) Ter acesso a toda a informacgdo sobre as regras de funcionamento dos refeitérios escolares;

b) Ter conhecimento da ementa semanal;

c) Requerer a alteracdo da comparticipacio das refeicoes escolares sempre que se verifique alteracao

no escaldo do abono de familia.

4. Constituem deveres dos encarregados de educacio:

a) Proceder anualmente a inscri¢do [ou renovacio] no servico de refeicdes escolares dentro dos
prazos estabelecidos;

b) Proceder a marcagdo das refei¢des dos seus educando;

c) Proceder ao pagamento das refei¢cdes escolares dentro dos prazos devidos e de acordo com

as regras estipuladas;

d) Assegurar que o seu educando tem conhecimento e cumpre as regras de utilizacdo do refeitério
escolar constantes no artigo 62 do presente regulamento;

e) Comunicar, com a antecedéncia prevista no presente regulamento, as situacoes de faltas e
desisténcias;

f) Aceitar e respeitar as presentes normas

Artigo 62

Normas de Utilizacio

1. Os utilizadores dos refeitérios deverao:

a) Lavar as maos antes de entrar no refeitério;

b) Aguardar a sua vez de entrada no refeitério, respeitando a ordem de chegada a fila de espera;

c) Passar o cartdo electréonico (devidamente identificado com nome e fotografia atualizada e em
boas condicoes de utilizagdo) no leitor de cartdes colocado na porta de entrada do refeitério,
a fim de debitar a refeicdo previamente marcada (no caso do refeitério Frei Anténio das
Chagas);

d) Ter postura correta a mesa;

e) Utilizar corretamente os talheres;

f) Conversar reservada e discretamente, evitando lesar os direitos dos outros, contribuindo
para um ambiente sereno e agradavel;

g) Acatar as diretivas dos elementos que se encontrem a vigiar e apoiar os refeitorios escolares;
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h) Nao brincar com a comida, 4gua ou quaisquer utensilios;
i) No final da refeicdo arrumar a cadeira e colocar os tabuleiros nos espacos adequados;

j)  Nao permanecer nos refeitdrios escolares ap0s a refeicao.

2. Os elementos de apoio e vigilancia dos refeitorios escolares tém como principal dever zelar pelo
cumprimento das presentes regras de funcionamento, auxiliar os alunos durante as refeicoes e
garantir o comportamento adequado dos mesmos. A sua intervencao devera assumir um carater

educativo e pedagdgico.

3. Sempre que um aluno apresente comportamentos e atitudes desadequadas no refeitério, serdao

aplicadas medidas previstas no Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

CAPITULO II
Das Refei¢oes

Artigo 72

Fornecimento das Refeicoes

1. As ementas diarias sdo compostas por uma refeicdo completa [almoco] constituida por:
a) Sopa
b) Prato guarnecido alternado entre peixe e carne
c) Sobremesa alternada entre fruta ou doce, existindo sempre a op¢do de iogurte
d) Pao

e) Agua sem gas embalada (tinica bebida permitida)

2. 0 fornecimento do prato de peixe ou de carne e da sobremesa de fruta/iogurte ou doce, ndo sio
dispostos como alternativa de consumo na mesma refeicdo, mas sim no ambito de refeicoes

alternadas.

3. Sera assegurado o fornecimento de refei¢cdes confecionadas com base em dietas aos alunos que
estejam submetidos a esse regime alimentar através de prescricdo médica a comprovar junto dos

servigos até ao dia imediatamente anterior ao dia do consumo pretendido.

4. Com ressalva da situagdo prevista no ponto anterior, as refei¢cdes previstas nas ementas e servidas

para consumo nao sdo substituiveis.

5. Nos refeitérios dos estabelecimentos de educagdo pré -escolar e do ensino basico apenas podem
ser consumidos os alimentos e as bebidas, fornecidas pelo servico de fornecimento de refeicoes

escolares.
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Artigo 82

Periodo de funcionamento

1. As refeicGes escolares asseguradas pela Camara Municipal visam garantir, exclusivamente, o
fornecimento de almogo durante os dias letivos fixados em calendario escolar, sem prejuizo de vir a
ser autorizada a prestacdo de um servico de refeicoes nos refeitérios escolares durante as

interrupgdes letivas e ap6s o termo do 3.2 periodo.

Artigo 92
Horario

1. Os horarios de funcionamento dos refeitorios escolares serdo definidos anualmente de acordo com
os horarios de cada estabelecimento de educagio pré -escolar e do ensino basico, mediante indicagao

do Agrupamento de Escolas.

Artigo 10.2
Ementas
1. As ementas sdo programadas mensalmente e elaboradas com base em critérios que visam uma

alimentacdo nutricionalmente equilibrada, variada e adequada as faixas etarias da populagdo escolar.

2. A ementa mensal é publicitada nos estabelecimentos de educacdo pré -escolar e do ensino basico,
em local acessivel e visivel, e no sitio da Internet do Agrupamento de Escolas de Vidigueira, com uma
antecedéncia minima de cinco dias uteis relativamente ao primeiro dia util do més em que sio

servidas as refei¢cdes escolares.

3. Por motivos de forca maior, devidamente justificados, a ementa publicitada podera ser objeto de

alteracoes.

Artigo 11.2
Preco
1. O prego de cada refei¢cdo escolar é fixado anualmente por despacho do Ministério da Educacio e

Ciéncia, nos termos do disposto n.2 1 do artigo 20.2 do Decreto -Lei n.2 55/2009, de 2 de marco.

2. 0 prego de cada refeicdo para o pessoal docente e ndo docente é estipulado em portaria a publicar
anualmente para o fornecimento de refeicdes nos refeitérios dos servigos e organismos da

administracdo publica.
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3. Os alunos apoiados pela Acao Social Escolar e incluidos no Escaldao A tém direito a usufruir da

refeicdo gratuitamente.

4. Os alunos apoiados pela Acao Social Escolar e incluidos no Escaldo B pagam 50% do preco da

refeicdo que é pago pelos alunos que ndo sao abrangidos pelos auxilios econémicos.

5. Quando a aquisicdo da refeicdo for realizada no proéprio dia do seu consumo, ao valor do preco da

refeicdo acresce uma taxa adicional, fixada igualmente nos termos do referido no ponto 1.

CAPITULO I1I
Formas de aquisicao e pagamento

SECCAO]
Modalidade Cartao Eletrénico

(Escola sede de Agrupamento)

Artigo 12.2
Aquisicdo, adiamento e pagamento
1. Os alunos, pessoal docente e pessoal ndo docente podem adquirir previamente as refeicdes para

todos os dias da semana.

2. A aquisicdo das refeicoes pode ser efectuada até ao dia tutil imediatamente anterior ao dia do
consumo pretendido ou, em casos excecionais, no proprio dia até as 10h45, sem prejuizo do disposto
no ponto 5 do artigo anterior. A marcacdo das refeicdes é da inteira responsabilidade dos

encarregados de educacio.

3. Nao é possivel a anulacdo de refeicGes previamente adquiridas, sendo apenas possivel proceder ao
seu adiamento para data posterior, desde que tal pedido seja feito na véspera do dia a que a refeicdo
se reporta (no quiosque da escola sede ou no GIAE online) ou até as 10h45 do préprio dia (nos

servigos administrativos do agrupamento).

4. Sempre que nio se verifique o pedido de adiamento da refei¢io, de acordo com o definido no ponto

anterior, esta sera considerada como consumida.

5. Sempre que os alunos beneficiarios de A¢ao Social Escolar, de forma injustificada, marquem e nao
consumam mais do que trés refeicdes nem procedam ao seu adiamento, sera feita pelo agrupamento
a comunicacdo aos encarregados de educacdo de que tém que efetuar o pagamento do custo maximo

dessas refeigdes.
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Artigo 13.2
Local de aquisicao
1. A aquisicao da refeicdo é realizada no quiosque existente na escola sede de agrupamento, através

de cartdo eletrénico ou pela Internet, através do GIAE Online.

SECCAO II
Modalidade de pagamento em numerario

(Escolas pélo do Agrupamento)

Artigo 14.2
Aquisicao, anulacio e pagamento

1. Os encarregados de educacdo, o pessoal docente e o pessoal ndo docente marcam as refeicdes para

todos os dias da semana, até as 17.30 de cada 52 feira da semana anterior a que se refere a marcagao.

2. Excecionalmente, a marcacdo das refeicbes pode ser efetuada até ao dia util imediatamente
anterior ao dia do consumo pretendido ou no proéprio dia até as 9.00h, sem prejuizo do disposto no

ponto 5 do artigo 112.

3. A anulacido da refeicdo é da exclusiva responsabilidade dos encarregados de educagdo e deverdo
ser comunicadas aos estabelecimentos de ensino, no dia anterior ou, excecionalmente, até as 9.00h

do proprio dia, telefénica ou presencialmente.

4. Sempre que nio se verifique o pedido de anulacido da refei¢io, de acordo com o definido no ponto

anterior, esta sera considerada como consumida.

7

5. O pagamento das refeicdes é efetuado mensalmente, sendo o valor apurado com a seguinte

férmula: preco unitario da refeicdo*n? de refeicdes consumidas no més em pagamento.

6. Os pagamentos deveriao ser efectuados até ao dia 8 do més seguinte ao que respeita a mensalidade,

no estabelecimento de ensino de frequéncia.

7. Sempre que os alunos beneficidrios de Ac¢do Social Escolar, de forma injustificada, marquem e nao
consumam mais do que trés refeicdes nem procedam ao seu adiamento, sera feita pelo agrupamento
a comunicac¢do aos encarregados de educacdo de que tém que efetuar o pagamento do custo maximo

dessas refeicdes.
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Artigo 15.2
Local de aquisicao

1. A marcacio da refeicdo é realizada no estabelecimento de ensino de frequéncia.
CAPITULO IV
Disposicoes Finais

Artigo 16.2
Situacdes excepcionais

1. Os alunos que, por motivos justificiveis, ndo adquiriram a refeicio nos prazos estabelecidos,

podem almocar no refeitorio.

2. Os encarregados de educacdo dos alunos que consumiram a refeicdo nas condi¢des referidas no
ponto anterior e ndo efetuaram o pagamento no momento do consumo serdo informados pelo
Agrupamento de Escolas de que devem proceder ao respetivo pagamento, conforme o ponto 5 do

artigo 119

Artigo 172

Divulgacido e Publicitacao

1. As presentes normas devem estar disponiveis para consulta em todos os estabelecimentos de
educacdo e ensino da rede publica onde existe o servico de refei¢cdes e no sitio do Municipio e do

Agrupamento de Escolas na Internet.

2. 0 desconhecimento destas normas nio justifica o incumprimento das mesmas.

Artigo 182

Duvidas e Omissoes

1. As duvidas, casos omissos e interpretacgdes resultantes da aplicagdo do presente Regulamento

serdo submetidos ao Executivo da CAmara Municipal de Vidigueira, para deliberacgao.

Artigo 19¢

Entrada em Vigor

1. As presentes normas entram em vigor apds aprovacdo pela CAmara Municipal.

Aprovacao:

Aprovada em reunido de CAmara Municipal de 11/11/2015
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